
Sachbearbeitung Spedition (w/m/d)
Wir suchen ab sofort einen serviceorientierten Mitarbeiter 100% (m/w/d) der immer den Überblick hat und als echtes

Organisationstalent für die administrative Abwicklung der Kundenaufträge zuständig ist.
Als Sachbearbeiter Spedition (m/w/d) sind Sie ein wichtiges Bindemitglied in unseren Prozessen und tragen so maßgeblich zum

weiteren Wachstum und Erfolg unseres Unternehmens bei. 

Saint Margrethen
Full-time
employee

Unbefristet Ab sofort

Ihr Verantwortungsbereich

Sie verantworten die Bereiche Auftragserfassung,
Auftragsabwicklung, Kostenerfassung und Kostenrechnung.
Sie stimmen sich eng mit allen operativen Abteilungen ab
und sind eine wichtige Schnittstelle bei der Zusammenarbeit
und Koordination der auftragsrelevanten Aktivitäten aller am
Transport beteiligten Abteilungen.
Sie unterstützen unsere Disposition bei der Steuerung der
Transportabläufe und sind für die Sendungserfassung und
das Erstellen der Frachtdokumente bis hin zur Überprüfung
und Abrechnung zuständig.
Sie sind für die korrekte Stammdatenpflege bezüglich
unserer Kunden, Preise und Aufträge in Ihrem
Aufgabenbereich verantwortlich.
Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten
wie Ablageorganisation, Archivierung und lückenlose
Zuordnung der Sendungen runden Ihren Aufgabenbereich
ab.

 Erwünschte Qualifikationen

Sie bringen eine abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung, vorzugsweise im Bereich Spedition- und
Logistikdienstleistungen, mit und haben bereits Erfahrung in
der Auftragsbearbeitung gesammelt.
Sie verfügen über eine strukturierte, eigenverantwortliche
und proaktive Arbeitsweise.

Sie bringen sehr gute Deutsch- und eventuell
Englischkenntnisse in Wort und Schrift mit sowie einen
sicheren Umgang mit den gängigen MS-Office-
Anwendungen.
Sie sind eine kommunikationsstarke Persönlichkeit mit
ausgeprägtem Organisationstalent und verstehen es, in
hektischen Zeiten die Ruhe zu bewahren und Prioritäten
richtig zu setzen, um die täglichen Herausforderungen im
Speditionsgeschäft gemein-sam zu meistern.

Sie sind engagiert und motiviert und zeichnen sich durch ein
team- und kundenorientiertes Denken und Handeln aus.



Ihre Perspektiven bei uns

Unsere Mitarbeiter und Mitarbeiterinnen überzeugen durch Ihre Persönlichkeit, Ihr Talent und Ihr Engagement. Daher legen wir
Ihr Bruttogehalt individuell mit Ihnen fest. Eine marktkonforme und faire Bezahlung ist natürlich garantiert. 

Attraktive Vergütung & Benefits: Wir bieten Ihnen eine leistungsgerechte Entlohnung und attraktive Vergünsti- gungen über Cor-
porate Benefits.
Make a difference: Abwechslungsreiche Aufgaben und spannende Herausforderungen. Wir möchten, dass Sie mit uns wachsen
und Ihre Potenziale entfalten.
We take action: Wir arbeiten an Lösungen, nicht an Problemen, lernen aus Fehlern und kommunizieren proaktiv.

Werden Sie Teil des JCL Teams und genießen Sie zahlreiche und attraktive Benefits und Sozialleistungen:

  Parkplatz  Gesundheitsmaßnahmen  Flexible Arbeitszeiten  

Unser globales Logistikunternehmen ist vornehmlich im Bereich DACH ein etablierter Akteur in der globalen Transport- und Versorgungskette
mit einer bewährten Erfolgsbilanz in der Bereitstellung hochwertiger Dienstleistungen. An über 50 Standorten in 8 Ländern, mit Hauptsitz in der
Schweiz und einem globalen Partnernetzwerk, bieten wir mit den Produkten ROAD & RAIL, B2C/B2B, AIR & OCEAN sowie CONTRACT LO-
GISTICS zukunftsweisende FULL-SERVICE-LOGISTIK für die gesamte Supply Chain. Wir suchen eine engagierten und erfahrenen Mitarbeit-

er um unser Team zu ergänzen und so massgeblich zum weiteren Wachstum und Erfolg
unseres Unternehmens beizutragen.

Um Ihre Bewerbung kümmert sich
Caroline Holzer
0717474309

 
Jetzt bewerben

JCL LOGISTICS – MOVING YOUR WORLD FORWARD
 

   

https://www.jcl-logistics.com/
https://www.facebook.com/jcllogistics-859530437737547
https://www.instagram.com/jcllogistics/
https://www.xing.com/pages/jclag
https://at.linkedin.com/company/jcl-logistics

